
Как добавить/редактировать работу 
 
Когда у Вас профиль заполнен на 100%, Вы можете добавить работу по кнопке 
“Добавить/редактировать работу” 
 

 
 
На странице Вам необходимо ввести название работы и выбрать номинацию. 
Также обязательно проверьте Федеральный округ, митрополию и епархию, от которой 
подаётся работа. 
 
После того, как Вы заполните поля, нажмите кнопку “Получить номер работы” 
 

 



После того, как Вы получите номер работы, пункт “Добавить/редактировать работу” 
изменится на “Моя работа” 
 

 
 
 
После нажатия кнопки откроется страница редактирования работы, где Вы можете 
заполнить все необходимые поля и прикрепить файлы. 
 

 
 

 



Пожалуйста, обращайте внимание на подсказки и образцы документов. 
Так, аннотация не может быть более 2500 символов, размеры файлов ограничены 2 
МБ, а для титульного листа и скана утверждённой программы можно посмотреть 
образцы. 
 

 
 
Вы можете обращаться к редактированию работы неограниченное количество раз в 
период подачи работ на конкурс. 
Не забывайте каждый раз после окончания работы нажимать кнопку “Сохранить”. 
 

 



После того, как Вы полностью прикрепите все файлы Вашей работы, нажмите кнопку 
“Сохранить” и кнопку “Отправить на экспертизу”. 
 
ОБЯЗАТЕЛЬНО проверьте все поля и загруженные файлы. Для того, чтобы быть 
уверенным в том, что работа полностью готова, поставьте галочку в поле “Я 
внимательно проверил все поля моей работы и подтверждаю, что информация 
представлена полностью”. 
 
Отправить работу на экспертизу будет невозможно, если Вы не отметите это поле. 
 

 
 
После того, как Вы нажмёте на кнопку “Отправить на экспертизу”, редактирование 
работы будет невозможно. 
 
В открывшемся окне Вы увидите сообщение “Ваша работа отправлена на экспертизу”. 
 


