Требования к оформлению документов 
на конкурс на предоставление грантов Губернатора Алтайского края 
в сфере общего образования в 2022 году

Пакет документов, предоставляемый в конкурсную комиссию должен соответствовать представленному перечню. 
Заявка, расчет и направления планируемых расходов проекта, информация о соответствии участника конкурса требованиям, установленным пунктом 2.3. Указа Губернатора Алтайского края, согласие на публикацию оформляется на бланке образовательной организации, содержащей реквизиты исходящего документа (дату и номер), подписывается директором образовательной организации и заверяется печатью (формы прилагаются).
Согласие органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении соискателя гранта оформляется на бланке учредителя, содержащей реквизиты исходящего документа (дату и номер), подписывается руководителем муниципального органа управления образованием и заверяется печатью (форма прилагается).
Проект по прилагаемой форме оформляется согласно требованиям. На титульном листе проекта в обязательном порядке указываются:
	Полное наименование образовательной организации (по уставу); название проекта; фамилия, имя, отчество руководителя и составителей проекта.
 Копия бухгалтерского баланса за последний отчетный период заверяется директором и печатью образовательной организации.
Копии учредительных документов (устав, свидетельство о государственной аккредитации с приложениями, лицензия на право ведения образовательной деятельности) должны быть заверены печатью образовательной организации и подписью директора (каждая страница).
Важно: Должна быть представлена актуальная версия Устава на дату предоставления информации (титульный лист + 1 страница с наименованием ОО). Уставные документы образовательных организаций должны соответствовать выписке из ЕГРЮЛ (1 лист прилагается к Уставу).
При заверении документов проставляется заверительная надпись: 
Копия верна. Должность лица, заверившего копию; личная подпись; расшифровка подписи (инициалы, фамилию); дата заверения. 
Кроме того, при оформлении документов необходимо придерживаться следующих требований:
	1. Форматирование текста:
- в редакторе Microsoft Office Word;
- ориентация – книжная;
- шрифт Times New Roman,
- основной текст – кегль 14,
- интервал 1,5,
- верхнее и нижнее поля –2 см; левое поле –3 см, правое поле –1,5 см,
- отступ (абзац) –1,25 см,
- выравнивание по ширине.
Таблицы, графики, схемы, рисунки подписываются. 
В таблицах размер кегеля – 12, выравнивание по левому краю.

Все документы должны быть пронумерованы и сшиты в картонную папку-скоросшиватель (без мультифор) согласно вложенной описи, на обложке которой закрепляется титульный лист (форма прилагается).  

Все документы, представленные на бумажном носителе, должны быть также представлены на электронном носителе в формате PDF на флэш-накопителе, пронумерованы согласно описи.

[bookmark: _GoBack]Каждый документ должен быть представлен в виде отдельного файла.
Пакет документов принимается только в полном объеме!

Соискатели гранта несут ответственность за полноту и достоверность 
представляемых сведений.









 
  
	 





 
