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Общие положения

1.1. Настоящее положение о комиссии по уреryлированию споров
МеЖДУ )пIастниками образовательных отношениЙ краевого автономного
УЧРеЖДеНИЯ ДоПолнительного профессион€tпьного образования ((АлтаЙскиЙ
институт развития образования имени А.М. Топорова> (дшее
СООТВеТСТВеНно- ((Положение>), кИнститут>) является локальным
НОРМаТИВНыМ актом Института и разработано в соответствии со следующими
нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федер ации;
- Трудовой кодекс Российской Федерации" от 30.12.2001 Nч 197-ФЗ;
- Федеральный закон от 29.t2.20|2 Ns 273-ФЗ кОб образовании в

Российской Федерации)>;
- письмо Минпросвещения России Ns ВБ-107/08, Общероссийского

Профсоюза образования Ns ВБ- 107/0 8lбЗ4 от 19. 1 1 .20|9 "О примерном
положении о комиссии по уреryлированию споров между участниками
образовательных отношений " ;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и
Алтайского края в сфере образования;

- устав и лок€tльные нормативные акты Института.
1,.2. Комиссия по уреryлированию споров между участниками

образователъных отношений Института (далее- <<Комиссил>) создается в
целях уреryлирования разногласий между rIастниками образовательных
ОТноШениЙ по вопросам реализации права на образование, за исключением
споров, для которых установлен иной порядок рассмотрения.

1.3. НастояЩее Положение определяет порядок создания и организации
РабОты Комиссии, ее функции и полномочиrI, регламент работы, порядок
принrIтиrI и оформления решений Комиссии.

|.4. Настоящее Положение принято с учетом мнения профсоюзной
организации Института.

1.5. ИЗменения в Положение могут быть внесены только с учетом
мнения и по согласованию с профсоюзным комитетом Инстиryта.

2. Порядок создания и работы Комиссии

2.1. Комиссия создается прик€вом директора Института из числа
работников Института и состоит из:

- председателя Комиссии;
- заместителя председателя Коми ссии;
- секретаря Комиссии;
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- членов комиссии.
2.2. Состав Комиссии согласовывается с профсоюзным комитетом

Института.
2.3. Срок полномочий Комиссии - устанавливается прик€lзом директора

Института.
2.4. Щосрочное прекращение полномочий члена Комиссии

предусмотрено в следующих случаях:
1) на основании личного зЕuIвления члена Комиссии об исключении из

ее состава;
2) по требованию не менее 2lЗ членов Комиссии, выраженному в

письменной форме;
3) в случае прекращения членом Комиссии образовательных или

трудовых отношений с организацией.
2.5. В сл}чае досрочного прекращения полномочий члена Комиссии в

ее СОСТаВ ДелегирУется иноЙ представитель соответствующеЙ категории
УЧасТников образователъных отношениЙ в порядке, установленном п. 2.1.
2.2. настоящего Положения.

2.6. Члены Комиссии осуществляют свою деятельность на
безвозмездной основе.

2.7. Председатель Комиссии осуществляет следующие функции и
полномочия:

1) распределение обязанностей между членами Комиссии.
2) утверждение повестки заседаний Комиссии;
3) созыв заседаний Комиссии;
4) председательство на заседаниях Комиссии;
5) подписание протоколов заседаний и иных исходящих документов

Комиссии;
б) общий контроль за исполнением решений, принятых Комиссией.
2.8. Заместитель председателя Комиссии осуществляет следующие

функции и полномочия:
1) координация работы членов Комиссии;
2) подготовка документов, вносимых на рассмотрение Комиссии;
3) Выполнение обязанностей председателя Комиссии в слrrае его

отсутствия.
2.9. Секретарь Комиссии осуществляет следующие функции:
1) регистр ациязаявлений, поступивших в Комиссию;
2) информирование членов Комиссии в срок не позднее 5 рабочих дней

ДО Дня Проведения заседания Комиссии о дате, времени, месте и повестке
заседания;

3) ведение и оформление протоколов заседаний Комиссииi
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4) СОстаВление и предоставление выписок из протоколов заседаний
Комиссии;

5) ОбеспеЧение текущего хранения документов и матери€tлов Комиссии,
а также обеспечение их сохранности.

2.I0. Члены Комиссии имеют право:
1) ylacTBoBaTb в подготовке заседаний Комиссии;
2) обращаться к председателю Комиссии по вопросам, относящимся к

компетенции Комиссии;
3) запрашивать у директора Института информацию по вопросам,

относящимся к компетенции Комиссии;
4) В случае предполагаемого отсутствиrI на заседании Комиссии

ДОВОДИТЬ ДО СВеДения Комиссии свое мнение по рассматриваемым вопросам
В ПИСЬМенноЙ форме, которое оглашается на заседании и приобщается к
протоколу;

5) выражать в слуrае несогласия с решением, принятым на заседании
Комиссии, особое мнение в письменной форме, которое подлежит
обязательному приобщению к протоколу заседания Комиссии;

6) вноситъ предложения по совершенствованию организации работы
Комиссии.

2.|I. Члены Комиссии обязаны:
1) участвовать в заседаниях Комиссии;
2) Выполнять функции, возложенные на них в соответствии с

настоящим Положением;
3) соблюдать требования законодательства при ре€Lпизации своих

функций;
4) в случае возникновениrI у них конфликта интересов сообщать об

этом председателю Комиссии и отказываться в письменной форме от 1лrастия
в соответствующем заседании Комиссии.

2.t2. Члены Комиссии не вправе р€вглашатъ сведениrI и
соответствующую информацию, пол)пIенную ими в ходе )л{астия в работе
Комиссии, третьим лицам.

3. Функции и полномочия Комиссии

З.1. ПРи поступлении з€uIвления от любого rIастника образовательных
отношений Комиссия осуществляет следующие функции:

1) РаССмоТрение жалоб на нарушение участником образовательнъIх
отношений:
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а) правил внутреннего распорядка слушателей и иных локальных
норМативных актов по вопросам организации и осуществлениrI
образовательной деятельности, устанавливающих требования к слушатеJuIм;

б) образовательных программ Института, в том числе рабочих
программ учебньж предметов, курсов;

В) иНых локаJIьных нормативных актов Института по вопросам
реализации права на образование, в том числе установления форr,
периодичности и порядка проведения текущего контроля успеваемости и
промежуточной аттестации слушателей;

2) установление наIIичия или отсутствия конфликта интересов
педагогического работника;

З) справедливое и объективное расследование нарушения норм
профессиональноЙ этики педагогическими работниками;

4) рассмотрение обжалованшI решений о применении к слушателям
дисциплинарного взыскания.

3.2. Комиссия не вправе осуществлять рассмотрение и уреryлирование
СПороВ участников образователъных отношениЙ с другими участниками
ОТНОшениЙ в сфере образования - федер€lльными государственными
органами, органами государственной власти субъектов Российской
Федерации, органами местного самоуправления, работодателями и их
объединениями.

3.3. По итогам рассмотрения заявлений 1.,rастников образовательных
отношений Комиссия имеет следующие полномочия:

1) Установление наличия или отсутствия нарушения участниками
образовательных отношений локutльных нормативных актов по вопросам
РеаЛиЗации права на образование, а также принятие мер по урегулированию
ситуации;

2) принятие решения в целях уреryлирования конфликта интересов
педагогического работника при его наличии;

3) установление н€uIичия или отсутствия нарушения норм
профессиональноЙ этики педагогических работников, принятие при н€tличии
ук€ванного нарушения мер по уреryлированию ситуации, в том числе
РеШениrI о целесообр€вности или нецелесообразности применения
дисциплинарного взысканиrI;

4) отменаили оставление в силе решения о применении к слушателям
дисциплинарного взыскания ;

5) вынесение рекомендаций р€вличным участникам образовательных
ОТНОшениЙ в целях урегулирования или профилактики повторного
возникновениrI ситуации, ставшеи предметом спора.
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4. Регламент работы Комиссии

4.L. ЗасеДания Комиссии проводятся на основании письменного
ЗаЯВЛеНИЯ }пIастника образовательных отношениЙ, поступившего
НеПОСРеДСТВенно в Комиссию или в адрес директора Института, с укЕванием
ПРИЗнакоВ нарушениЙ прав на образование и лица, допустившего ук€ванные
нарушения.

4.2. В заjIвлении указываются:
1) фамилия, имя, отчество (.rр" н€Lличии) заявителя;
2) оспариваемые действия или бездействие участника образовательных

ОТНОшениЙ, а в случае обжалования решениrI о применении к слушателю
ДИСЦИПЛИНаРНОГо ВЗыскания - оспариваемые деЙствия или бездеЙствие;

3) фамИли4 имя, отчество (пр" наличии) участника образовательных
ОТНошениЙ, деЙствия или бездеЙствие которого оспаривается, а в слуIае
ОбЖалования решения о применении к слушателю дисципJIинарного
ВЗыскания - ук€вание на прик€в директора Института, который обжалуется;

4) основания, по которым заrIвитель считает, что реапизация его прав
на образование нарушена;

5 ) требов ания заявителя.
4.3. В слуIае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель

Прилагает к заlIвлению соответствующие документы и матери€tлы либо их
копии.

4.4. Змвление, поступившее в Комиссию, подлежит обязательной
реГистрации с письменным уведомлением з€UIвителя о сроке и месте
ПРоВеДения заседания для рассмотрения ук€ванного змвления, либо отк€ве в
его рассмотрении.

4.5. При наJIичии в заявлении информации, предусмотренной
ПОДПУнкТаМи 1-5 пункта 4.2. настоящего Положения, Комиссия обязана
провести заседание в течение 10 дней со дня подачи заявления.

4.6. При отсутствии в заявлении информации, предусмотренной
ПоДпУнктами 1-5 пункта 4.2. настоящего Положения, заседание Комиссии по
его рассмотрению не проводится.

4.7. Участник образовательных отношений имеет право лично
присутствовать при рассмотрении его заявленIлf, на заседании Комиссии.

В слrIае неявки заявителя на заседание Комиссии заявление
рассматривается в его отсутствие.

4.8. При необходимости и в целях всестороннего и объективного
рассмотрениrI вопросов повестки Комиссия имеет право приглашать на
заседание директора Института и (или) любых иных лиц.
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4.9. По запросу Комиссии и в установленный Комиссией срок ей
представляются все необходимые документы.

4.10. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем

5.1. По результатам
образовательных отношениЙ
урегулирования рzвногласий.

рассмотрения заявления участника
Комиссия принимает решение в целях

присутствует не менее 2/3 (двух третей) членов Комиссии.

5. Порядок принятия и оформления решений Комиссии

Комиссия принимает решение, направленное на его восстановление, в том
ЧИСЛе С ВоЗЛожением обязанности по устранению выявленных нарушениЙ на
слушателеЙ и (или) работников организации.

5.3. Решение Комиссии принимается открытым голосованием
большинством голосов от общего числа членов Комиссии, принявших
УЧаСТие В Заседании. В случае равенства голосов решение принимается в
ПолЬЗу участника образовательных отношениЙ, деЙствия или бездеЙствие
КОТОРОГО осПариВается, а в случае обжалования решения о применении к
обучающемуся дисциплинарного взыскания - в пользу слушателя.

5.4. Решения Комиссии оформляются протоколами заседаний, которые
подписываются всеми присутствующими членами Комиссии.

5.5. Решения Комиссии в виде выписки из протокола заседания в
ТеЧеНИе 5 (пяти) рабочих днеЙ со дня его проведения предоставляются
ЗаЯВИТеЛЮ И Лицуl на которого КомиссиеЙ возложены обязанности по

устранению выявленных нарушений (в сл)цае установления факта
нарушения права на образование), директору Института, а также при
наJlичии запроса профсоюзному комитету Института и иным лицам.

5.6. Решение Комиссии является обязательным
образовательных отношений в Институте и подлежит
предусмотренный указанным решением.

5.7. В сл}чае если заявитель не согласен с решением Комиссии по
СВОеМУ обращению, то он может воспользоваться правом на защиту и
Восстановление своих нарушенных прав и законных интересов в судебном
порядке.

5.8. Срок хранения документов и матери€rлов Комиссии в организации
cocTaBJuIeT 3 (три) года.

5.2. В слуrае установлени[ факта нарушения права на образование

для всех участников
исполнению в срок,
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6. Заключительные положения

6.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты, ук€ванной в приказе
Об Утверждении Положения и действует до его отмены в установленном
порядке.

б.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся по мере
необходимости. Положение в новоЙ редакции утверждается приказом
директора Института.
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УТВЕРЖШНО
прик.tзом директора КАУ ДПО

Положение о комиссии по осуществлению закупок
краевого автономного учреждения

дополнительного профессионального образования
<<Алтайский институт развития образования имени А.М. Топорова>>

Введено в действие с О / О ? аЛ2 -/

Барнаул
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1. Общие положепия

1.1. Настоящее Положение о комиссии по осуществлению закупок
краевого автономного учреждения дополнительного профессион€Lпьного
образования <Алтайский институт р€ввития образования имени
А.М. Топорова>> (далее- ((Положение)) разработано в соответствии с
Федеральным законом от 18.07.2011, Ns 223-ФЗ (О закупках товаров, работ,
услуг отдельными видами юридических лиц)> и Положением о закупке
товаров, работ, услуг для нужд КАУ ДПО <<АлтаЙскиЙ институт развития
образования имени А.М. Топорова> (далее- <<Институт>>).

I.2. Настоящее Положение регламентирует правовой статус
комиссии по осуществлению закупок, основания и порядок ее деятельности.

1.З. Комиосия по осуществлению закупок (далее- <<комиссия>>)

является специ€rльно созданным коллеги€UIьным органом, уполномоченным на
выбор поставщика (подрядчика, исполнителя) в целях заключения с ним
договора для удовлетворения потребностей Института в товарах фаботах,
услугах). Комиссия по осуществлению закупок в своеЙ деятельности
руководствуется Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от
18.07.2011 J\b 22З-ФЗ <<О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами
юридических лиц), иными федеральными законами и принятыми в

положением осоответствии с ними нормативными правовыми актами,
закупке товаров, работ, услуг для нужд КАУ ДПО <<Алтайский институт
р€ввития образования имени А.М. Топорова> и иными внутренними
лок€LгIьными нормативными актами Института, настоящим Положением.

|.4. Институт создает единую комиссию по осуществлению закупок
для осуществления всех видов закупок, осуществляемых в соответствии с
Федеральным законом от 18.07.2011 NЬ 22З-ФЗ (О закупках товаров, работ,
услуг отдельными видами юридических лиц.

1.5. В случае закупки уникального, технологически сложного или
обладающего иной спецификой товара (работы, услуги) в Институте может
создаваться специальн€lrl комиссия по осуществлению конкретной закупки.

2. Состав и порядок формирования комиссии

2.I. Состав комиссии и его изменение утверждается прик€вом директора
Института.

2.2. Замена члена комиссии обязательна, если выявлено его
несоответствие хотя бы одному из требований к чпенам комиссии,
предусмотренных настоящим Положением.

2.З. В состав комиссии входят: председатель, заместитель
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председателя, члены комиссиии секретарь без права голоса. Состав комиссии
- не менее пяти человек с правом голоса. Общее количество членов комиссии
с правом голоса не может быть четным.

2.4. В состав комиссии включаются преимущественно лица,
прошедшие профессиональную переподготовку или повышение
квалификации в сфере закупок и (или) лица, которые обладают специ€Lльными
знаниями, относящимися к предмету закупки.

2.5. Членами комиссии не могут быть лица, лично заинтересованные
в результатах закупок (в том числе физические лица, подавшие заявки на
участие в процедуре закупок, либо состоящие в штате организаций, подавших
ук€ванные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать
влияние участники закупок (в том числе физические лица, явJUIющиеся

участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов
управления, кредиторами участников закупок), а также лица, состоящие в
браке с лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличными
исполнительными органами хозяйственных обществ, членами коллегиального
исполнительного органа хозяйственного общества, руководителями
учреждениЙ или унитарных предприятиЙ либо иных органов управления
юридических лиц - участников закупки, либо являющиеся близкими
родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей
линии, полнородными и неполнородными братьями и сестрами),
усыновителями или усыновленными укzLзанных физических лиц.

2.6. Член комиссии, обнаруживший в процессе работы комиссии
свою личную заинтересованность в результатах закупки, должен
незамедлительно сделать заявление об этом председателю комиссии, который
в таком случае обязан принять решение о замене члена комиссии.

3. Функции и порядок принятия решения комиссии

3.1. Основными функциями комиссии являются:
- рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на rIастие в закупке;
- принятие решениrI о допуске либо отклонении заявок участников

закупок;
- определение победителя закупок;
- формирование протоколов по результатам проведенных закупок.

В соответствии с Положением о закупке на комиссию моryт быть
возложены иные функции, необходимые для проведения процедур закупки
тем или иным способом.

З.2. Члены комиссии имеют право:
- знакомиться со всеми представленными на рассмотрение комиссии
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документ ами и матери €tпами ;

- выступать по вопросам повестки дня на заседании комиссии и
проверять правильностъ оформления протоколов, в том числе правильность
отражения в протоколе содержания выступлений.

З.3. Члены комиссии обязаны:
- соблюдать законодательство РоссиЙскоЙ Федерации;
- лично присутствовать на заседаниях комиссии;
- принимать решения по вопросам, относящимся к компетенции

комиссии;
- обеспечивать соблюдение прав и законных интересов Института,

}частников закупки и иных лиц, привлекаемых к работе комиссии;
- обеспечивать конфиденциЕLлъность информации, содержащейся в

заявках }пIастников и иных документах, в соответствии с законодательством
Российской Федерации;

- незамедлительно сообщать руководству Института о фактах,
препятствующих участию в работе комиссии.

3.4. Порядок действий комиссии и составление документов в рамках
конкретноЙ процедуры закупки определяются в соответствии с Положением о
закупке, положениями документации и извещения о закупке.

3.5. Члены комиссии должны быть уведомлены о месте, дате и времени
проведения заседания не позднее, чем за один рабочий день.

3.6. Комиссию возглавляет председателъ комиссии. В период его
отсутствия его обязанности исполняет заместителъ председателя комиссии.

Председателъ коми ссии выполняет следующие функции:
- осуществляет общее руководство работой комиссии;
- объявляет заседание комиссии правомочным или выносит решение о

его переносе из_за отсутствия кворума;
_ ведет заседание комиссии;
- опредеJIяет порядок рассмотрени[ обсуждаемых вопросов;
- выносит на голосование проекты принимаемых решений, а также

предложения членов комиссии;
_ подводит итоги голосования;
- выносит на обсуждение вопрос о привлечении к работе комиссии

экспертов (при выявлении специфики предмета закупки и (или) требованиЙ к
ее участникам, что требует специ€UIьных знаний при рассмотрении заявок и
выборе победителя закупки);

- осуществляет иные действия, необходимые для выполнения комиссией
своих функций.

З.7. Секретарь комиссии выполIшет следующие функции:
- осуществляет подготовку заседаниiт комиссии, в том числе сбор и
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оформление необходимых сведений;
- информирует членов комиссии по всем вопросам, относящимся к их

функциям;
- извещает лиц, принимающих участие в работе комиссии, о времени,

месте проведения заседаний;
- обеспечивает членов комиссии необходимыми материалами;
- оформляет протоколы, составляемые в ходе организации и работы

комиссии;
- осуществляет иные действия организационно-технического характера.
3.8. Комиссия правомочна принимать решениrI, если на ее заседании

присутствует не менее половины членов комиссии.
3.9. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного

голосования, а также делегирование ими полномочий иным лицам (в том
числе на основ ании доверенности) не допускается.

З.10. Решение комиссии принимается простым большинством голосов
присутствующих на заседании членов комиссии при н€tличии кворума,
установленного п. 3.8. настоящего Положения. При равенстве голосов
решающим является голос председателя комиссии, о в его отсутствие
заместителя председателя.

3.11. Решение комиссии оформляется протоколом, который
подписывается всеми членами комиссии, присутствовавшими на заседании, и
размещается в ЕИС в установленном порядке.

3.|2. ,Щействия (бездействие) комиссии моryт быть обжалованы в
порядке, определенном законодательством РФ. В случае такого обжалования
комиссия обязана:

- представить по запросу уполномоченного органа сведения и
документы, необходимые для рассмотрения жалобы;

_ приостановить проведение отдельных процедур закупки до
рассмотрения жалобы по существу, если получено соответствующее
требование от уполномоченного органа.

4. Ответственность членов комиссии

4.1. JLобой участник закупки имеет право обжаловать в установленном
порядке деЙствия (бездеЙствие) должностных лиц комиссии, если такие
деЙствия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника
закупки.


