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1. Общие положения

1.1. Правила внутреннего распорядка слушателей КАУ ДIО
<<Алтайский институт развития образования имени А.М. Топорова> (далее
соответственно- Правила, Институт) являются локаJIьным нормативным
актом, устанавпивающим режим занятий, права и обязанности обучающихся
(слушателей) и способствующим соблюдению 1^lебной дисциплины,
рациональному использованию 1"rебного времени, повышению качества
учебного процесса.

1.2. Настоящие Правила разработаны в целях определениrI основньIх
обязанностей и ответственности слушателей, установления норм поведения
слушателеЙ, а также определения применяемых к слушателям мер поощрения
и взыскания.

1.3. Правила разработаны и вводятся в Институте на основании
следующих нормативных правовых актов:

- Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.20L2 Ng 273_ФЗ
<Об образовании в Российской Федерации>;

- прик€}з Министерства образования и науки РоссиЙскоЙ Федерации от
01.07.2013 М 499 <Об утверждении Порядка организаIIии и осуществления
образовательной деятельности по дополнительным
программам>);

профессион€lльным

- прик€в Министерства образования и науки Российской Федерации от
15.03.2013 JЮ 185 (Об утверждении порядка применения к обучающимся и
снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания);

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и
Алтайского краJI;

- Устав Института;
- лок€rльные нормативные акты Института.
I.4, Правила обязательны дJuI соблюдения всеми слушателями

Института без исключеЕия.
1.5. Под внутренним распорядком слушателей понимаются правила

поведения слушателей как в процессе обучения, так и в иные периоды
пребыван ия на территор ии Института, в зданиях, сооружениях, помещениях
Инстиryта, на земельньIх участках и иньIх объектах, принадлежащих
Институту.

1.б. При обучении по дополнительным профессиональным программам
Института на территории сторонних организаций олушатели Института
обязаны соблюдать требования локапьных актов, реryлирующих внутренний
распорядок соответствующих организаций.
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1.7. К слушателям, на которых распространяются настоящие Правила,
относятся все лица, зачисленные в Институт в установленном порядке.

1.8. Слушатели пользуются равными правами и имеют равные
обязанности, если иное не предусмотрено законодателъством, Уставом
Института, настоящими Правилами, иными локальными нормативными
актами Института, соответствующими договорами на ок€вание
образовательных услуг.

1.9. Основу правового статуса слушателя в Институте составляют его
права и обязанности, закрепленные в законодательстве об образовании, других
норМативных актах РоссиЙскоЙ Федерации и АлтаЙского крffi, Уставе
Инстиryта, настоящих Правилах и иных лок€tльных нормативных актах
Инстиryта.

2. Основные обязанности слушателей

2.1. Слушатели Института обязаны:
2.1,.|. .Щобросовестно осваивать программу обучения, выполнять

требования учебного плана (индивидуального 1^rебного плана), в том числе,
посещать предусмотренные уrебным планом или индивидуальным учебным
ПланоМ учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к
занятиям, самостоятельно выполнять задания, данные педагогическими
работниками в рамках про|раммы, самостоятельно выполнять итоговые
работы, а также иные работы и задания, предусмотренные 1^rебным планом
(индивидуЕtльным учебным планом).

2.I.2. Выполнять требования нормативных правовых актов в сфере
образования, регулирующих учебный процесс, их организацию и проведение,
Устава Института, настоящих Правил и иных локальных нормативньIх актов
Института по вопросам
деятельности, законные
работников Института.

организации и осуществления образовательной

2.|.3. Проходить все виды итогового контроля согласно учебному плану
(индивидуальному учебному плану) и утвержденному расписанию занятий.
При заочной форме обучения все виды итогового контроля согласно учебному
плану (индивиду€шьному учебному плану) проходить с использованием
дистанционных образовательных технологий: видеоконференцсвязи,
компьютерного тестирования или путем обмена файлами, сообщениями в

форумах, чатах.
2.1.4. В слl"rае неявки на учебные занятия незамедлительно уведомить

методистаили руководителя курса о причинах неявки.

ТРебОВаНия на}п{но-педагогических и иных



rt ллrлйс,кий институтft рАзвития оБрАзо8лния

Краевое автономное учрехqение
дополнительного профессионального образования
кАлтайский институг развития образования имени

Адриана Митрофановича Топороваll
по АИР0 имени А.М. Tr

2.1'5. Заботиться о сохранении и укреплении своего здоровья,
стремиться к нравственному, духовному и физическому р€ввитию и
самосовершенствованию.

2.|.6. Быть вежливыми, уважать честь и достоинство других слушателей
и работников Института, не создавать препятствий для получения образования
другими слушателями.

2.1.7 . Следовать общепринятым мор€tльЕым и этическим нормам.
2.1.8. Бережно и аккуратно относиться к имуществу Института,

принимать меры по обеспечению сохранности этого имущества. В случае
причин ен ия Институту материаJIьного ущерба слушатели о бяз аны возме стить
его В соответствии с деЙствующим законодательством РоссиЙскоЙ Федерации.

2.|.9. Бытъ дисциплинированными, соблюдать чистоту и порядок на
территорииИнститута.

2.1.10. Соблюдать правила техники
безопасности и иные специ€tпьные правила как

безопасности, пожарной
в процессе обуления, так и в

иные периоды пребыван ия на территор ии Института.
2.2. Порядок и условия пользования слушатеJuIми Инстиryта

библиотечным фондом, электронными и иными информационными ресурсами
Инстиryта, оборудованием, а также ответственность за нарушения ук€ванных
Порядка и условий, устанавливается соответствующими правилами,
предусмотренными лок.tльными актами Института.

3. Права слушателей

3. 1. Обучающимся (слушателям) предоставляются академические права
в соответствии с частью 1 статьи 34 Федерального закона oT29.12.20t2 Ng 273-
Ф3 кОб образовании в РФ>>, а именно:

3.1.1. предоставление условий для обучения с учетом особенностей их
психофизического р€}звития и состояния здоровья, в том числе поJrучение
соци€rльно-педагогической и психологической помощи, бесплатной
психолого-медико-педагогической коррекции;

3.1.2. обу"rение по индивидуальному учебному плану, в том числе
ускоренное обучение, в пределах осваиваемой образовательной программы в
порядке, установленном локальными нормативными актами;

3.1.3. участие в формировании содержания своего профессионального
образования при

образования, образовательных стандартов в порядке, установленном
локаJIьными нормативными актами (указанное право может быть ограничено

образовательных
условии соблюдения

стандартов среднего
федеральных государственньIх

профессионального и высшего

условиями договора о целевом обучении);
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3.1.4. выбор факультативных (необязательных для данного уровня
образования, профессии, специальности или направления подготовки) и
элективных (избираемых в обязательном порядке) уrебных предметов, курсов,
дисциплин (модулей) из перечня, предлагаемого Институтом;

3.1.5. освоение наряду с учебными предметами, курсами, дисциплинами
(модулями) по осваиваемой образовательной программе любых других
учебньгх предметов, курсов, дисциплин (модулей), преподаваемых в
Институте, в установленном порядке, а также преподаваемых в других
организациях, осуществляющих образовательную деятельность, уrебньж
предметов, курсов, дисциплин (модулей), одновременное освоение
нескольких основных профессион€tпьных образовательных программ;

3.1.6. зачет Институтом, в установленном федеральным органом
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и
реаJIизации государственной политики нормативно-правовому
РеГУлированию в сфере высшего образования, совместно с федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и
ре€Lлизации государственной политики нормативно_правовому
регулированию в сфере общего образования, порядке результатов освоения
обуlающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики,
дополнительных образовательных программ в других организациях,
осуществляющих образовательную деятельность ;

3.I.7. отсрочку от призыва на военную службу, предоставляемую в
соответствии с Федерагlьным законом от 28 марта 1998 года ЛЬ 53-ФЗ "О
воинской обязанности и военной службе";

3.1.8. уважение человеческого достоинства, защиту от всех форпл
физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и
здоровья;

3. 1.9. свободу совести, информации, свободное выражение собственных
взглядов и убеждений;

3.1.10. каникулы - плановые перерывы при получении образования для
отдыха и иных соци€tльных целей в соответствии с законодательством об
образовании и календарным учебным графиком;

3.1.11.

установлены
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной
политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере высшего
образования, по согласованию с федеральным органом исполнительной
власти, осуществляющим функции выработке реализации
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере

академический отпуск в порядке и по основаниям, которые
федеральным органом исполнительной власти,

общего образования, атакже отпуск по беременности и родам, отпуск по уходу
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За ребенком до достижения им возраста трех лет в порядке, установленном
федералъными законами;

предусмотренном

3.|.|2. перевод для получения образования по другой профессии,
СПециаJIЬности и (или) направлению подготовки, по другоЙ форме обуrения в
порядке, установленном законодательством об образовании;

3.1.13. переход с платного обучениянабесплатное обучение в слуIаяхи
в порядке, которые предусмотрены федеральным органом исполнительной
власти, осуществляющим функции выработке реализации
ГОсУДарственноЙ политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере
высшего образования, по согласованию с федеральным органом
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и
реализации государственной политики нормативно_правовому
регулированию в сфере общего образования;

3.1.14. перевод в другую образоватепьную организацию, реализующую
образователъную программу соответствующего уровня, в порядке,

в зависимости от уровня образовательных программ
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по
выработке и реализации государственноЙ политики и нормативно-правовому
регулированию в сфере общего образования, или федеральным органом
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и
реализации государственной политики и нормативно-правовому
регулированию в сфере высшего образования;

3.1.15. восстановление для пол)п{ения образования в образовательной
ОРГаНиЗаЦИИ, реализующеЙ основные профессионЕtльные образовательные
программы, в порядке, установленном законодательством об образовании;

3.1.1б. }п{астие в управлении Институтом в цорядке, установленном его
Уставом;

3.I.L7 . ознакомление со свидетельством о государственной регистрации,
с Уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере
лицензии на осуществление образовательной деятельцости, свидетельством о
государственной аккредитации, с учебной докумеIIтацией, другими
документами, регламентирующими организацию и осуществление
образовательной деятельности в Институте;

3.1.18. обжалование актов Института в установленном
закон од ательство м Ро ссийско й Ф едер ации порядке ;

3.1.19. бесплатное пользование библиотечно-информационными
ресурсами, учебной, производственной, научной базой Института;

3.1.20. пользование в порядке, установленном лок€lльными
нормативными актами, лечебно-оздоровительной инфраструктурой,
объектами кулътуры и объектами спорта Института;

6
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З.|.21. развитие своих творческих способностей и интересов, включая
участие в конкурсах, олимпиадах, выставках, смотрах, физкультурных
мероприятиях) спортивных мероприятиях, в том числе в официальных
спортивных соревнованиях, и других массовых мероприятиях;

3.L22. участие в соответствии с законодательством Российской
Федерации в научно-исследовательской, научно-технической,
ЭКсПериментальноЙ и инновационноЙ деятельности, осуществJIяемоЙ
Инстиryтом, под руководством научно-педагогических работников
Института;

3.|.2З. направление для обучения и проведения научных исследований
ПО избранным темам, прохождения стажировок, в том числе в рамках
аКаДеМиЧеского обмена, в другие образовательные организации и научные
ОРГаниЗации, включая образовательные организации высшего образования и
научные организации иностранных государств;

3.I.24. опубликование своих работ в изданиях Института на бесплатной
основе;

3.|.25. поощрение за успехи в учебной, физкультурной, спортивной,
общественной, научной, научно-технической, творческой, экспериментальной
и инновационной деятельности;

3.1.26. совмещение получения образования с работой без ущерба для
ОСВОения образовательноЙ программы, выполнения индивидуапьного
учебного плана;

З.I.27. полr{ение информации от Института о положении в сфере
занятости населения Российской Федерации по осваиваемым ими профессиям,
специЕrльностям и направлениям подготовки;

3.1.28. иные академические права, предусмотренные Федерапьным
Законом от 29.12.20|2 ЛЬ 273-ФЗ (Об образовании)>, иными нормативными
ПРаВоВыМи актами РоссиЙскоЙ Федерации, локальными нормативными
актами Института.

4. Поощрение слушателей

4.I. За отличное освоение дополнительной профессиональной
программы и активное rIастие в проведении открытьж и иных мероприятий
слушатели могут поощряться |рамотой, благодарственным письмом.

4.2. Представление к поощрению готовится руководителем курса и
направляется для рассмотрения директору Института.

4.З. По результатам рассмотрения представления издаётся прик€lз
директора Инстиryта о поощрении.

7
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5. Ответственность за нарушение учебной дисциплины

5.1. За неисполнение или нарушение требований Устава Института,
НаСТОяЩих Правил, правил проживания в общежитии (гостинице) и иных
ЛОКалЬных нормативных актов Института к слушателям могут быть
применены меры дисциплинарного взыскания замечание, выговор,
отчисление из Института.

5.2.Закаждый дисциплинарный проступок может быть применена одна
мера дисциплинарного взыскания.

5.3. При выборе меры дисциплинарного взыскания Институт учитывает
Тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которьж
он совершен, предшествующее поведение слушателя, его психофизическое и
эмоцион€}льное состояние, а также мнение представительных органов
обуlающихся.

5.4. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к
слУшателям во BpeMrI их болезни, каникул, отпуска по беременности и родам
или отпуска по уходу за ребенком.

5.5. .Що применения меры дисциплинарного взыскания Инстиryт должен
Затребовать от слушателя письменное объяснение. Если по истечении трех
Учебных днеЙ указанное объяснение слушателем не представлено, то
составляется соответствующий акт.

Отказ или уклонение слушателя от предоставления им письменного
Объяснения не является препятствием для применения меры дисциплинарного
взыскания.

5.6. Применение мер дисциплинарного взысканиrI в отношении
слушателя осуществляется В порядке, установленном законодательством об
образовании.

5.7 . Применение к слушателю меры дисциплинарного взыскания
оформляется приказом директора Института, который доводится до
слушателя под роспись в течение трех учебных дней со дня его издания, не
считая времени отсутствия слушателя в Институте. Отказ слушателя
ознакомиться с ук€ванным прик€}зом под роспись оформляется
соответствующим актом.

5.8. При отчислении до окончания обl"rения слушателю выдается
справка об обучении (или периоде обучения) с укЕ}занием причины
отчисления.

5.9. Слушатель вправе обжаловать в комиссию по урегулированию
споров между участниками образовательных отношений меры
дисциплинарного взыскания и их применение к слушателю.

имени А.М.
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5.10. Решение комиссии по урегулированию споров между участниками

к€tпендарного года.
дополнительным

ОбРазователъных отношений является обязательным для всех r{астников
образовательных отношений в Институте и подлежит исполнению в сроки,
предусмотренные укЕванным решением.

5.1 1. Решение комиссии по урегулированию споров между участниками
Образовательных отношений может быть обжаловано в установленном
законод ательством Р о сси йско й Ф едер ации порядке.

6. Организация учебной работы слушателей, режим занятий

6.1. Образовательный процесс в Институте осуществляется в течение
Начало и окончание обучения слушателей по

профессиональным программам программам
профессиональноЙ переподготовки и программам повышения кв€lлификации
устанавливается учебными графиками. Сроки обучения по программам
ПРОфессиональноЙ переподготовки ук€вываются в договоре об образовании.

6.2. В Институте для слушателей устанавливается 5-дневная уlебная

6.3. Учебные занятия в Институте проводятся в форме лекций,
Практических и семинарских занятий, лабораторных работ, круглых столов,
Мастер-классов, мастерских, деловых игр, ролевых и|р, тренингов, семинаров
ПО обмену опытом, выездных занятий, консультаций, выполнения
аттестационной, дипломной, проектной работы и других видов у"rебных
занятиЙ и 1чебных работ, определенных учебным планом образовательной
программы.

6.4. В Институте установлен следующий режим занятий при очной
форме обучения:

- ПРОДолжительность обу.lения первоЙ смены при режиме работы 6
часов: 9.00- 14.30;

- продолжителъность обl"rения второй смены при режиме работы 6
часов: |4.40- 19.30.

6.5. Для всех видов аудиторных занятий академический час
устанавливается продолжительностью 45 минут. Как правило, одно занятие
объединяет 2 академических часа. Перерывы после окончания одного занятия
должны составлять 10 - 15 минут. После двух занятий (4_х академических
часов) перерыв должен составлять не мецее 20 мин. для обеда и отдыха
слушателей.

6.6. Слушатель, выполнивший все требования учебного fIлана,
допускается к итоговой аттестации, по результатам которой в зависимости от

неделя.

количества учебных часов ему выдается документ установленного образца о

9
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повышении квалификации (rrр" освоении про|раммы в объеме не менее 16
часов), диплом о
программы в объеме

профессиональной переподготовке (при освоении
не менее 250 часов).

7. Обеспечение порядка в Инстиryте

7. 1 . На территории Института воспрещается поведение, затрудняющее
работу сотрудников Института, в том числе:

- кУрение табака, кроме как в местах, специЕtльно оборудованных для
курения и отмеченных соответствующими указателями;

- появление в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;
- появление с животными;
- употребление нецензурных выражений;
- нарушение санитарно_гигиенических норм;
- оставление без присмотра личных вещей;

- использование во время занятий средств мобильной связи;
лЮбые деЙствия, влекущие за собой опасные последствия дJIя

окружающих.

8. Заключительные положения

8.1. Все изменения и дополнения к настоящим Правилам утверждаются
ПРИК€lЗОМ ДирекТора Института после рассмотрения на заседании
педагогического совета Инстиryта.

8.2. Правила р€вмещаются на информационном стенде для слушателей
и на офици€шьном саЙте Института не позднее трех дней со дня подписаниrI
приказа об их утверждении.
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